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Dataskyddsombudets roll och uppgifter
- checklista for offentlig forvalining

Syfte och malgrupp

Denna checklista riktar sig till offentlig forvaltning och har till syfte att dels beskriva
personuppgiftsansvariga myndigheters ansvar att utse ett dataskyddsombud, dels redogdra for
vilken roll och vilka uppgifter dataskyddsombudet ska ha enligt dataskyddsférordningen.t

Regelverket m.m.

De bestammelser som ror dataskyddsombud finns framst i art. 37-39 i dataskydds-
forordningen samt i skal 97 i forordningens ingress. Artikel 29-gruppen? har tagit fram en
vagledning om dataskyddsombud som, utéver dataskyddsforordningen, har utgjort underlag
for denna checklista.’

Nar ska ett dataskyddsombud utnamnas?
e Myndigheter ska, senast den 25 maj 2018,* utnamna ett dataskyddsombud.®
e Flera myndigheter kan, med hansyn till organisationsstruktur och storlek, utndmna ett
gemensamt dataskyddsombud.

Vem kan vtses till dataskyddsombud?

Dataskyddsombudet kan vara anstalld hos den personuppgiftsansvariga myndigheten eller
utfora uppdraget enligt ett tjansteavtal. Det centrala &r att dataskyddsombudet har formagan
att utfora de uppgifter som ingar i uppdraget och kan gora detta pa ett sjalvstandigt och
oberoende sétt. Den som utnamns till dataskyddsombud ska ha yrkesmassiga kvalifikationer
som motsvarar uppdraget samt kunskaper i nationell och europeisk dataskyddslagstiftning och
praxis. Dataskyddsombud som &r verksamma inom den offentliga forvaltningen bor dessutom
ha goda kunskaper i forvaltningsratt och vara val insatt i den aktuella verksamhetens
arbetsprocesser och rutiner. Det innebdr exempelvis att dataskyddsombudet behdver ha god
k&nnedom om myndighetens organisation, vara bekant med de personuppgiftsbehandlingar

1 Vissa myndigheter kan ocksd ha en skyldighet att utndmna dataskyddsombud enligt annan lagstiftning t.ex.
EU:s dataskyddsdirektiv for brottsbekampande myndigheter (EU) 2016/680 den 27 april 2016.

2 Artikel 29-gruppen bestar bl.a. av representanter frdn medlemsstaternas dataskyddsmyndigheter.

3 http://ec.europa.eu/information_society/newsroom/image/document/2016-51/wp243 en_40855.pdf

4 Dataskyddsférordningen ska bérja tillimpas den 25 maj 2018.

> Undantag finns for domstolar i deras démande verksamhet, se art. 37.1 a) dataskyddsférordningen.
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som utfors och veta vilka behov som finns nér det géller sekretess, sdkerhet och dataskydd.
Myndigheten ska offentliggora dataskyddsombudets kontaktuppgifter samt meddela dessa till
Datainspektionen. Syftet med detta &r att de registrerade och Datainspektionen pa ett enkelt
satt ska kunna fa direktkontakt med ombudet. Kontaktuppgifterna, som exempelvis kan
publiceras pa myndighetens webbplats, kan vara telefonnummer, e-postadress, funktions-
brevlada eller vanlig postadress.

Hur ska myndigheten sakerstalla dataskyddsombudets roll?

Den personuppgiftsansvariga myndigheten ska se till att dataskyddsombudet har ratt
forutsattningar for att kunna utfora sitt uppdrag pa ett tillfredsstallande sétt. Detta innebar
bland annat att myndigheten ska:

Sékerstalla att dataskyddsombudet pa ett korrekt sétt och i god tid deltar i alla fragor
som ror skydd av personuppgifter. Dataskyddsombudet ska pa ett tidigt stadium
involveras i &renden som ror dataskydd. Det kan exempelvis innebéra att dataskydds-
ombudet konsulteras innan beslut som ror hantering av personuppgifter och dataskydd
fattas och att ombudet kan ha regelbunden kontakt med ledningen i aktuella
dataskyddsfragor. Verksamheten bor alltid lagga stor vikt vid dataskyddsombudets
rekommendationer. Dataskyddsombudet bor skyndsamt informeras och radfragas nar
en personuppgiftsincident har intréaffat.

Séakerstalla att dataskyddsombudet inte tar emot instruktioner om hur denne ska
utfora sitt uppdrag som ombud. Dataskyddsombudets oberoende stéallning innebér
bland annat att ombudet inte ska instrueras om hur ett &rende ska behandlas, vilket
resultat som ska uppnas, hur ett klagomal ska hanteras eller nar Datainspektionen ska
konsulteras.

Sékerstalla att dataskyddsombudet rapporterar till hogsta forvaltningsniva i
myndigheten.

Se till att dataskyddsombudet kan fa tillgang till de personuppgifter och
behandlingar som ombudet behover for att utféra sitt uppdrag.

Se till att dataskyddsombudet har méjlighet att uppratthalla sin sakkunskap.

Se till att den registrerade kan kontakta dataskyddsombudet for fragor om
behandling av personuppgifter och utdvandet av sina rattigheter enligt
dataskyddsforordningen.

Tillhandahalla de resurser som kréavs for att dataskyddsombudet ska kunna fullgéra
sitt uppdrag. For detta kravs exempelvis tillrackliga ekonomiska resurser och tid avsatt
for uppdraget, ledningens stod samt hjalp fran medarbetare med annan nédvandig
kompetens exempelvis it-sékerhetspecialister.
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Vilka uppgifter ska dataskyddsombudet utfora?

Vilka uppgifter som ingar i dataskyddsombudets uppdrag kan variera mellan olika
myndigheter. Enligt dataskyddsforordningen ska dock féljande uppgifter alltid inga i
ombudets uppdrag.

e Informera och ge rad till myndigheten och dess anstéllda, som behandlar
personuppgifter, om skyldigheter enligt dataskyddsfoérordningen och annan tillamplig
dataskyddslagstiftning.

e Overvaka den interna efterlevnaden av dataskyddsforordningen och annan
tillamplig dataskyddslagstiftning.

e Overvaka efterlevnaden av myndighetens strategi for skydd av personuppgifter
vilket inbegriper ansvarstilldelning, information och utbildning av personal som deltar
I behandling och tillnérande granskning.

e Pa myndighetens begaran ge rad i konsekvensbedémning av dataskydd och
overvaka genomférandet av den.®

e Samarbeta med Datainspektionen.

e Fungera som kontaktpunkt for Datainspektionen i fragor som ror behandling,
inklusive forhandssamrad’ och vid behov samréda i alla andra fragor.

Dataskyddsombudet ska utfora sitt uppdrag utifran ett riskbaserat perspektiv. Det innebar att
ombudets arbetsinsatser i forsta hand ska fokusera pa personuppgiftsbehandlingar som
innebar en hog risk for de registrerades integritet.

Dataskyddsombudet far fullgéra andra arbetsuppgifter vid sidan av sitt uppdrag som
dataskyddsombud. Den personuppgiftsansvariga myndigheten ska se till att sadana
arbetsuppgifter inte leder till en intressekonflikt. Dataskyddsombudet bor i regel inte utfora en
arbetsuppgift som ombudet sjélv ska kontrollera. Dataskyddsombudet ska vara bundet av
sekretess vid genomfdrandet av sitt uppdrag.

Myndigheten far inte avsétta, eller pa annat satt pafora dataskyddsombudet sanktioner for att
ombudet utfor sitt uppdrag. Det kan vara vart att notera att det endast ar den person som &r
utsedd till dataskyddsombud som omfattas av detta skydd enligt férordningen.

Vad skiljer dataskyddsombudet fran personuppgiftsombudet?

| dataskyddsforordningen tydliggors de krav som den personuppgiftsansvarige maste uppfylla
for att dataskyddsombudet ska kunna fullgdra sina uppgifter. En avgdrande skillnad, jamfort
med personuppgiftslagen, &r att férordningen understryker att det &r den personuppgifts-
ansvarige som &r skyldig att se till att dataskyddsombudet i ratt tid blir involverad i aktuella
och relevanta dataskyddsfragor. Den personuppgiftsansvarige ska ocksa sakerstalla att

6 Se art. 35 dataskyddsférordningen om konsekvensbedémning avseende dataskydd.
7 Se art. 36 dataskyddsférordningen om férhandssamrad vid konsekvensbedémning avseende dataskydd.
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dataskyddsombudet har tillrackliga forutsattningar for att kunna fullgora sitt uppdrag pa ett
tillfredsstéllande sétt.

Till skillnad fran personuppgiftsombudet har dataskyddsombudet ingen skyldighet att, vid
misstanke om bristande efterlevnad av regelverket, anméla detta till Datainspektionen.®
Dataskyddsombudets uppgift ar att rapportera till myndighetens hogsta forvaltningsniva.
Ansvaret att fora ett register Over myndighetens personuppgiftsbehandlingar (s.k. register-
forteckning) kommer inte att dverga fran personuppgiftsombudet till dataskyddsombudet.
Skyldigheten att fora en registerforteckning finns kvar i dataskyddsférordningen, men det ar
den personuppgiftsansvarige som ska se till att en sddan forteckning finns.®

Sammanfattningsvis kan man sdga att dataskyddombudet, sjalvstandigt och oberoende, ska
utgdra en stod- och kontrollfunktion till den personuppgiftsansvariga myndigheten.
Myndigheten ska se till att det finns lampliga strukturer och processer i verksamheten som ger
dataskyddsombudet forutsattningar att utfora sitt uppdrag enligt dataskyddsférordningen.

Denna checklista har tagits fram av arbetsutskottet — dataskyddsombud, inom ramen for
eSam:s natverk for tolkning och tillampning av dataskyddsférordningen.

Stockholm den 17 februari 2017

Ingela Alverfors, Pensionsmyndigheten, Anders Hamlin, Tullverket, Anne Lindel6f,
Arbetsformedlingen, Anna Saarikoski, Forsvarsmakten, Annica Radeby Lundh och Gunnar
Svensson, Skatteverket

8 Se 38 § andra stycket personuppgiftslagen.
9 Se art. 30 dataskyddsférordningen.



